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REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN NA ROBOTY
BUDOWLANE, DOSTAWY i USLUGI WYKONYWANE

Spotdzielni Mieszkaniowej
Milody Energetyk

Wroctaw, 2013 1.
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WPROWADZENIE
Podstawa prawna opracowania

§1
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwieni publicznych
( Dz U. 2007 r., Nr 223, poz. 1655 z pézn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi.

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny
(Dz. U. 1964 r., Nr 16, poz. 93 z pdn, zm.).

. Ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r.- Prawo spoldzielcze, (Dz.U.2003.188.1848 -j.t.)

Definicje

§2

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1.
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Ustawie — nalezy przez to rozumied ustawe z dnia 29 stveznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych ( Dz. U. 2007 r., Nr 223, poz. 1635 z pdin. zm.) wraz z aktanmi
wykonawezymi.

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Spoldzielnie Mieszkaniows Mlody Energetyk
we Wroclawiu.

Specyfikaeji — nalezy przez to rozumieé Specyfikacje Warunkow Zamoéwienia (SWZ),
lub Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia (SIWZ), ktoéra okresla warunki
prowadzenia postepowania o udzielenie zambéwienia.

Plani¢ Zamdwien — nalezy przez to rozumieé planowane na dany rok zakupy w zakresie
dostaw, uslug,

Rejestrze Zamowien - wykaz wszystkich postgpowan o udzielenie zamodwienia
prowadzonych przez zamawiajacego

Wykonawey - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej lub podmioty te wystgpujaee
wspolnie, ktdra ubiega sig o udzielenie zamowienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w
sprawie zaméwienia.

Zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawea, ktorych przedmiotermn sa ushugi, dostawy lub roboty
budowlane.

Zamobwieniach publicznyeh ~ nalezy przez to rozumie¢ zamowienia finansowane w
catodei lub czesei ze Srodkéw publicznych o wartosei réwnej lub przekraczajacej
rownowarto$é kwoty 14.000 euro objete Ustawa.

Zaméwieniach pozostalych - nalezy przez to rozumie¢ zamowienia o wartosci
zambwienia ponize] rownowartodei kwoty 14.000 eure lub realizowane w calosci ze
srodkodw wiasnych Spotdzielni.
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Komisji przetargowej — zwanej dalej komisjg - nalezy przez to rozumieé zespdl ludzi
powolany przez zamawiajacego lub upowazniong przez zamawiajacego osobe, ktérego
zadaniem jest przeprowadzenie procedury przetargowe] na zasadach okreslonych w
niniejszym regulaminie.

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.— Prawo
budowlane (Dz. U. 2006 r. Nr 156, poz. 1118 z pdzn. z2m.), a takze realizacjg obicktu
budowlanego w rozumicniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r. - Prawo budowlane, za pomocg
dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego.
Dostawach — nalezy przez to rozumied nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w
szezegdlnosel na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu.
Ustugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy.

Najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, kiéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny 1 mnych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zaméwienia, albo oferte z najnizsza cena.

. Cenie - nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ wyrazona w jednostkach pienigznych, ktdrg

kupujacy jest obowiazany zaplaci¢ przedsigbiorey za towar. lub ustuge lub robote
budowlang; w cenie uwzglednia sig podatek od towaréw i uslug oraz podaiek akcyzowy,
jezeli na podstawie odrgbnvch przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obciazeniu
podatkiem od towarow i ustug (VAT) oraz podatkiem akcyzowym, a w uzasadnionych
przypadkach ceng bez tego podatku.

Wartodci zamdéwienia — nalezy przez to rozumied warlosé szacunkowg zamowienia,
ustalong przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia — bez podatku od towaréw i ushug,
2 uwzglednieniem zasad opisanych w niniejszym regulaminie,

Zakres stosowania Regulaminu

§3

Regulamin okredla zasady udzielania nastgpujacych rodzajow zaméwien:
a) nie podlegajacych zastosowaniu przepisow Ustawy, o ktorych mowa w §5 - §15
Regulaminu,

b} zaméwien publicznych podlegajacych Ustawie, o kiorych mowa w §16 Regulaminu,
Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadkach, o ktérych mowa w art. 4, 137, 138,
138a Ustawy.

Regulaminu nie stosuje si¢ do udzielania zamowien, ktérych przedmiotem sa:
a) dostawy wody za pomocg sieci wodociagowej lub odprowadzanie Sciekow do
sieci kanalizacyjnej,
b) dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej,
¢) dostawy gazu z sieci gazowej,
d) dostawy ciepla z sieci cieplowniczej,
¢) powszechne ustugi pocziowe w rozumieniu ustawy z dnia 12 czerwea 2003 r.
- Prawo pocztowe (Dz. U. j. t. z 2008 r. Nr 189, poz. 1139 z pdzn. zm.),

Regulamin udzielania zamoéwien
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- socjalne (finansowane z funduszu socjalnego);

- hotelarskie lub restauracyjne:

- transportu kolejowego;

- transportu morskiego i zeglugi érédladowej:

- prawnicze;

- rekrutacii lub pozyskiwania personelu:

- szkoleniowe lub edukacyjne:

- gdrowotne:

- w zakresie kultury, sportu lub rekreacji, z wyjatkiem ushug kablowe;]
sieci radiowej 1 telewizyjnej:

- detektywistyczne,

- doradcze.

Sposob ustalania wartosci zaméwienia

§4

Podstawa ustalenia wartosei zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyty
starannoscia.

Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiégo sporzadzanego na ctapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych
w programie funkejonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest
wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane;

b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanyeh kosztdw  robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamowienia jest zaprojektowanie 1 wykonanie robdt budowlanveh w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

¢) rynkowych wartosei tego typu robét niezbednych do wykonania zadania, np. na
podstawie sredniorocznych nakladéw przeznaczonych na realizacje tego typu robét
wykonanych u Zamawiajacego na przestrzeni ostatniego roku,

d) wartosci nakladow ujgtych w planach inwestycyjnych lub remontowych dla danego
zadania.

Dodatkowo prace projektowe dopuszeza sie wyceniaé w oparciu o Strodowiskowe

Wyceny Prac Projektowych pod redakcja Izby Projektowania Budowlanego.

Planowane koszty prac projektowych i planowane koszty robdt budowlanych okresla sie

na podstawic Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18.05.2004 r. w sprawie

okreslenia metod 1 podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych

okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. 2004 r., Nr 130, poz. 1389).

gdzie:

a) planowane koszty robot budowlanych oblicza si¢ metoda wskaznikowa, jako sume
iloczynéw wskaznika cenowego i ilodei jednostek odniesienia. Wskaznik cenowy
danego skladnika kosztéw okresla sig na podstawie danych rynkowych lub w
przypadku braku takich danych — na podstawie powszechnie stosowanych katalogow,
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cennikéw (np. opracowan wydawnictwa SEKOCENBUD: ,Wartos¢ kosztorysowa
inwestyeji. Wskazniki cenowe”, ,.Biuletyn cen robdt ..."itp.)

b) planowane koszty prac projektowych oblicza si¢ jako iloczyn wskainika
procentowego i planowanych kosztéw robdt budowlanych. Wskainiki procentowe
kosztéw dokumentacii pmgekwwq w kosztach robot budowlano — montazewych
okreslono w ww. Rozporzadz

4. Umowa o udzielenie zaméwienia zawierana jest na czas okreslony.

5. Podstawg obliczenia wartosci zamdwienia na ushugi lub dostawy powtarzajace sig
okresowo jest lgczna wartos¢ zamowieni tego samego rodzaju:

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigey lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw
oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug
konsumpeyinych ogdtem. albo

b) ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigey nastgpujgeych po
pierwsze] ushudze lub dostawie,

6. Jezeli po ustaleniu wartosei zamowienia nastapila zmiana okolicznosci majacych wplyw
na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszezeciem postgpowania dokongje zmiany
wartosci zamowienia.

7. Wartoéé¢ zaméwienia winna byé ustalona w PLN oraz dodatkowo w euwro wg sredniego
kursu PLN w stosunku do euro ustalonego w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w
sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych.

ZAMOWIENIA NIE PGI)LE{}&J&CE STOSOWANIU USTAWY
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§5

1. Do stosowania Regulaminu zobowiazane sa wszystkie osoby uczestniczace w procesie
zamowienia wynikajacym z tresci niniejszego Regulaminu.

%‘-.J

Do organizowania procesdw zwiazanych z wylanianiern wykonawedw zobowiazany jest
Zarzad Spoldzielni Mieszkaniowe].

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
Przygotowanie do wszezgcia postgpowania

g6
I. Rezaiwax a postgpowan o udzielenie zamdwienia Ddb} wa sie!
a) w px".efvgméku robét budowlanyeh, dostaw i ushug na podstawie zatwierdzonych
rocznyeh planéw zamowied, inwestycyjnych, remontowych i innych budzetow.
b) na podstawie dorainych decyzji:
- Prezesa Zarzadu dla zaméwien o wartosci do 14.000 euro. za wyjatkiem nabyveia
sktadnikow aktywow trwalych,
- Zarzadu Spéldzielni, podjetej uchwata, dla zaméwien o wartosci pow. 14.000
furo.

Regnietmm udm@iﬁma mm{}wzm
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Podstawowym warunkiem rozpoczecia procedury wyimienia wykmzawcy jest
szezegSlowe okreslenie wartosci oraz przedmiotu zamdwienia w oparciu o zasady
okreslone w niniejszym Regulaminie.
Przedmiot zamowienia okre§la sie za pomoca obiektywnych cech technicznych,
jakosciowych lub wymagan funkcjonainych.
Opis przedmiotu zamoéwienia powinien uwzglednia¢ standardy, wytyczne lub
ustalenia techniczne przyjete do stosowania.
Postepowanie o udzielenie zaméwienia przygotowuje i przeprowadza si¢ w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawedw.
Przed rozpoczgeiem procedury o udzielenie zamodwienia powinny by¢ okreslone:
a) komisja przetargowa - jezeli taka bedzie potrzebna, jako jednostka pomocnicza dla
ZLarzadu
b) Warunki Zamoéwienia. ktore powinny zawiera¢ informacje istotne dla
zamawiajacego - zainteresowanej komorki organizacyjnej - w zaleznosci od
przedmiotu zamowienia tj.:
- nazwe zadania,
- szezegdlowy opis przedmiotu zamowienia (zakres, wymagania techﬁwmu
~ jakosciowe, funkcjonalne, gwarancyjne itp.).
- wymagana dokumentacj¢ (certyfikaty, atesty, instrukcje, licencje, Kkarty
gwarancyjne, itp..
- miejsce i termin realizacji zamdwienia,
- projekt umowy lub w uzasadnionych przypadkach istotne postanowienia umowy,
- okreslenie wymagan w stosunku do wykonawey.
- propozycje kryteriow oceny ofert,
©  inne (np. kosztorys inwestorski - dla robot budowlanych, przedmiot i wartosé
ewentualnych dostaw inwestorskich).
Szacujac warto$¢ zaméwienia nalezy wskaza¢ podstawy jej ustalenia,
Projekt umowy w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia winien by¢ przygotowany w
oparciu 0 0gdlne wzory uméw na dostawy/uslugi oraz roboty budowlane.

Tryby postgpowania o udzielanie zamdéwienia

§7

W zakresie zamowien nie podlegajacych stosowaniu ustawy Prawo zamowied
publicznych stosuje si¢ nastgpujace tryby udzielania zamowien:
a) przetarg nieograniczony,
b) tryb ofertowy,
¢) tryb negocjacji z ogloszeniem,
d) tryb negocjacji bez ogloszenia,
¢) trybz wolnej reki,
f) tryb prosty,

¢} tryb awaryjny,

2. Przetarg nieograniczony — polega na udzieleniu zaméwienia na dostawy. uslugi lub

roboty  budowlane \nyhenav»f:} wylonionemu  spos$réd  nicograniczonej  liczby
wykonawcow. Przetarg nieograniczony oglaszany jest na tablicy ogloszen w siedzibie
zamawiajacego oraz na stronie internetowej przez okres co najmniej 14 dni, a w razie

Regulamin udzielania zamdéwien
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potrzeby w prasie regionalnej lub ogolnokrajowej. Przetarg jest wazny jezeli wplynela co
najmniej jedna oferta spelniajaca wymagania w SIWZ.

Tryb ofertowy - polega na udzieleniu zaméwienia na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wykonawcy wylonionemu sposréd minimum  trzech wykonawedw
zaproszonych do zlozenia oferty, chyba #e specjalistyczny charakter zaméwienia
ogranicza liczbe wykonawedw, wéwezas zaproszenie kierowane jest do wszystkich
wykonaweow mogacych je wykonaé. Zaproszeni wykonawey musza oferowad realizacje
zamdwienia w zakresie przewidzianym w warunkach zamowienia. Zaproszone firmy
winny gwarantowac nalezyte wykonanie zaméwienia oraz konkurencje.

Tryb ofertowy stosuje si¢, gdy spelniona jest co najmniej jedna z nizej wymienionych
przestanek:

a) w posigpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargy nieograniczonego nie
zostaly zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne
warunki zamdwienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione,

b} w przypadku robdt, ustug nie typowych.

Tryb negocjacji z ogloszeniem - polega na udzieleniu zaméwienia na dostawy, ustugi lub
roboty budowlane wykonawey wylonionemu  sposréd nieograniczonej liczby
wykonaweow po przeprowadzeniu negocjacji warunkow umowy w sprawie zamowienia
i zlozeniu ofert. Ogloszenie o negocjacjach zamieszezane jest na tablicy ogloszen
w siedzibie zamawiajgcego oraz na stronie internetowej, a w razie potrzeby w prasie
regionalnej lub ogolnokrajowej. W ogloszeniu podaje sig liczbe wykonaweaw, ktarzy
zostang zaproszeni do udzialu w negocjacjach (nie mniej ni trzech), okreslajac sposob
oceny spelniania warunkéw (ranking wykonawcéw) w przypadku zgloszenia sie wigkszej
liczby wykonawcow. Negocjacje moga by¢ poprzedzone skladaniem ofert wstepnych. Po
zakonczeniu negocjacji wykonawey skladajg oferty ostateczne.

Tryb negocjacji bez ogloszenia - polega na udzieleniu zaméwienia na dostawy, ushugi
lub roboty budowlane wykonawey wylonionemu sposrod zaproszonych wykonawcow po
przeprowadzeniu negocjacji warunkéw umowy w sprawie zamowienia i zlozeniu ofert.
Zaproszenie do negocjacii kierowane jest do minimum trzech wykonawcéw, chyba ze
specjalistyezny charakier zamdéwienia ogranicza liczbg wykonawedw mogacyeh wykonaé
dane zamdwienie, nastepnie zaprasza si¢ ich do skladania ofert. Profil prowadzenej
dzialalnosci  zaproszonych  wykonawcéw  powinien odpowiadaé  przedmiotowi
zamowienia. Zaproszone firmy winny gwarantowaé nalezyte wykonanie zamowienia oraz
konkurencje.

Tryb negocjacji bez ogloszenia moze mie¢ zastosowanie w wyjatkowych sytuacjach, gdy
nie mozna z gory okresli¢ szczegdlowych cech zamawianych dostaw, ushug lub robét
budowlanych (wysokospecjalistyczny charakter zaméwienia) w taki sposéb, aby
umozliwi¢ wybdr majkorzystniejszej oferty z zachowaniem zasad uczeiwej konkurencji.

Tryb z wolnej reki polega na udzieleniu zamdwienia na dostawy, ustugi lub roboty
budewlane po przeprowadzeniu negocjacji tylko z jednym wykonaweca. w przypadiu
spelnienia co najmniej jednej z nizej wymienionych przeslanek:

a) ze wzgledu na wyjatkows sytuacje nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgeego. wymagane jest pilne wykonanie zamodwienia w zakresie robot
budowlanych, ushug lub dostaw,

b) ze wzglgdu na szczegblny charakter robot budowlanych, ustug lub dostaw mozna je

uzyskac tylko od jednego wykonawcy,

— IR R P A
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c) wzgledy techniczne 1 eckonomiczne przemawiaja za udzieleniem zamdwienia
wybranemu wykonawey,
d) w postgpowaniu prowadzonym w innym otwartym trybie nie wplyngla zadna oferta
lub wszystkie zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaly
w sposéb istotny zmienione,
¢} w przypadku udzielania dotychezasowemu wykonawey ustug lub robét budowlanych
zamowien dodatkowych, nieobjetych zamdéwieniem podstawowym, niezbednych do
jego prawidlowego wykonania, jezeli:
ez przyczyn technicznych lub gospodarezych oddzielenie zamdwienia dodatkowego
od zamowienia podstawowego wymagaloby poniesienia wyzszych kosztow,
lub
« wvkonanic zamowienia podstawowego jest wuzaleznione od wykonania
zamowienia dodatkowego,

Tryb prosty — g}t}ie&i na udzieleniu zamoéwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane
0 wartosci ponizej 14,000 euro. wykonawcy wybrancmu przez mamm&g& prey
zachowaniu zasad gospodarnosei

Tryb awaryjny - polega pa udzieleniu zamowienia na dostawy, ushugi lub roboty
budowlane, jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia, ze wzgledu na
wyjgtkows sytuacjg m;wymka;ch z przyczyn lezacych po stronie mmam&gg@%ﬁ. ktéra
niec mogla zosta¢ wczesnie] przewidziana. Tryb ten stosowany jest w przypadku
zagrozenia zdrowia lub Zycia oraz w celu zapobiezenia bezposrednim skutkom awarii
technicznych powodujacych straty materialne. Warunkiem koniecznym udzielenia
zamOwienia na ushugi lub roboty budowlane wybranemu wykonawey jest tylko
oszacowanie wartodci zamoéwienia i sporzadzenie protokolu uzgodnien z wybranym
wykonawca. W przypadku zaméwienia na dostawy wymagane jest ustalenie wykonawey
i ceny dostawy,

Zasady wyboru trybu post¢gpowania

§8

Podstawowym  trybem  postepowania o udzielenie zamdwienia jest przetarg
nieograniczony.
Pozostale tryby postepowania mogg by¢ stosowne wylacznie po spelnieniv warunkow do
ich stosowania.

Zasady prowadzenia postepowan w peszezegélnyeh trybach

§9

W kazdym postepowaniu 0 udzielenie zamdwienia - poza trybem prostym, awaryjnym

1 z wolnej reki - obowiazuja ponizsze zasady:

a) kryteria wyboru ofert w trakcie postgpowania nie ulegaja zmianie, z wyjatkiem trybu
negocjacji z ogloszeniem 1 tryvbu negocjacji bez ogloszenia,

b) wymagane jest sporzadzenie Specyfikacji Warunkow Zamdwienia,

¢) termin skladania ofert okreslony w zaproszeniu do zlozenia oferty lub ogloszeniu
o zamowieniu winien by¢ uzalezniony od charakteru i stopnia zlozonodei zadania,

Rgzgutamm adzz@%ama zamowien | {’Eﬁ/[/



a termin skladania ofert nie powinien by¢ krétszy niz 7 dni od dnia zamieszezenia
ogloszenia lub przekazania zaproszenia do zlozenia oferty.
W przypadku koniecznodci niezwlocznego udzielenia dotychezasowemu wyknﬁaww

o

ushug lub  robot budowlanych zamdwien dodatkowych, Zarzad moze odstapié od
;:mwo%&ma komisji przetargowej i przeprowadzenia postgpowania, pod warunkiem
sporzgdzenia protokolu koniecznosei wykonania prac i weryfikacji proponowanego przez
wykonawce wynagrodzenia.

3. W trybie prostym o wartodci zaméwienia powyzej 3.000 zI wymagane jest sporzad;
notatki przez osoby d@%{m}u&;%@; wyboru wyk «cy. Notatka podlega zatwierdzeniu
przez Zarzad Spakcﬁzzﬁiﬁi i powinna w szezegélnodel zawierad:

a) przedmiot zamowienia i jego wymagania jakoseiowe,

b) ceny na rynku za przedmiot zamowienia o identycznych lub poréwnywalnych
standardach jakosciowych,

¢) nazwe i adres wybranego wykonawcey, ceng oraz spelnienie wymagan jakosciowych,

d) wuzasadnienic wyboru wykonawey,

¢) date | podpis pracownika sporzadzajacego notatke _

Podpisanie umowy lub zamdéwienia przez uprawnione osoby jest rownoznaczne z

akceptacja zastosowanego trybu prostego i wyboru wykonawey.

§10

1. Postgpowanie o udrielenia zamowienia o wartosci powyzej 14.000 eure przeprowadza
Zarzad Spéldzielni, dla kidrego moze powolaé Komisjg przetargowa jako organ
pomocniczy. W trybie awaryjnym i prostym powolanie komisji nie jest wymagane.

3. Komisja dziala w skladzie minimum trzyosobowym.

4. Komisje powoluje i odwoluje, zatwierdza specyfikacie i trvb postepowania, oraz dokonuje
akceptacji protokolu z przeprowadzonego postgpowania lub uniewaznia postgpowanie
Zarzad Spétdzielni.

5. Wyboru oferty najkorzystniejszej, wykluczenia wykonawey. odrzucenia oferty dokonuje
Zarzad Spoldzielni.

8. Ustalenie wartosci zobowigzania dokonuje sie¢ w protokole z postepowania na dzien
zakonczenia prac Komisji przetargowe;j.

§11
i. Czlonkowie komisji przetargowych oraz inne osoby biorgee udzial w postgpowaniu

zobowigzani sa do znajomosct | przestrzegania ninieiszego Regulaminu,

WARUNKI STAWIANE WYKONAWCOM [ ZASADY WYBORU
OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

Istotne warunki zamdéwienia

§12

1. Zasady prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia ustala sie w Specyfikacji
Warunkéw Zamowienia.

2. W postgpowaniach o udzielenie zamdwienia o wartosci powyzej 14 000 euro wymagane

3@&: zziqczenw do oieﬂy €0 ﬁajmme;; tepujgcych dokm’ﬁmum
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a) ktdry wycofal oferte przed uphywem terminu skladania ofert;

a) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaia wpisu
do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalnosci gospodarezej, wystawionych nie
wezesniej niz 6 miesigey przed uphvwem terminu skladania ofert,

b) o$wiadczenia o spelnianiu przez Wykonaweg warunkow udziahu w postepowaniu oraz
o nie podleganiu wykluczeniu,

¢) koncesji, zezwolenia lub licencji, jezeli ustawy nakladaja obowigzek posiadania
koncesji, zezwolenia lub licencji na podjecie dzialalnodei gospadarcze] w zakresie
objetym zamdwicniem.

W postgpowaniach o udzielenie zaméwienia mozliwe jest wymaganie dodatkowo innych

dokumentéw w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, a w

szezegblnoscei:

a) wykaz osob, ktorymi dysponuje lub bedzie dyspenowal wykonawea i ktore bedg
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoOwienia, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadezenia i wyksztalcenia, niezbednych do wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnogé, ‘

b) aktualnego =zadwiadczenia whasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz
wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajacego odpowiednio, ze wykonawea nie zalega
z oplacaniem podatk6w, oplat oraz skladek na ubezpicezenie zdrowotne lub spoleczne
lub zadwiadczen, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozloZenie na raty zalegtych platnodei lub wstrzymanie w caltosci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawionego nie wezesniej niz 3 miesigee przed uplywem
terminu sktadania ofert.

Dia zaméwien na dostawy i ushugi prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego

Specyfikacjg udostepnia si¢ na stronie internetowej zamawiajacego w dniu zamieszezenia

ogloszenia o zamowieniu..

Dla zamowien prowadzonych w pozostalych trybach zamawiajacy mozZe rowniez

udostepni¢ Specyfikacje na stronie internetowej..

W przypadku zamieszczenia Specytikacji na stronie internetowej zamawiajgcego tresé

zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy zamieszcza na tej stronie bez ujawnienia

zrodla zapytania.
Wadium

§13

Zamawiajacy w zaleznosci od przedmiotu zamdéwienia oraz trybu postepowania

zamawiajacy moze zada¢ wniesienia wadium.

Kwotg wadium, w granicach od 0,5% do 3% wartosci zaméwienia, okresla zamawiajacy.

Zamawiajacy okresla termin, forme 1 miejsce wniesienia wadium w SWZ.

Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

Zamawiajacy zwraca niczwlocznie wadium, jezeli:

a) uplynal termin zwiazania oferta;

b) zawarto umowg W sprawie zamoOwienia i wniesiono zabezpieczenie nalezvtego
wykonania tej umowy (o ile wymagano);

¢} zamawiajgcy uniewaznil postgpowanie o udzielenie zaméwienia.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy:

SRS e - e
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b) ktéry zostal wykluczony z postgpowania:

¢) ktorego oferta zostala odrzucona.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawea, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odmowil podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach okreslonych w
ofercie;

b) nie wniosl wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

¢) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stalo sie niemozliwe z przyczyn i&@cwﬁ po
stronie wykonawcey.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli:

a) wykonawea, wycofal swojg oferte po otwarciu ofert.

b) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie zamawiajgcego nie zlozyl oswiadezen lub
dokumentéw wymaganych w Specvfikacji, chyba #e udowodni, Zze wynika to z
przyczyn nielezacych po jego stronie.

Zasady badania i oceny ofert.

§ 14

Wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia podlegaja wykonawey, ktorzy:

a) nie spelniajy warunkéw udzialu w postgpowaniu okreslonych w Specytikacii,

b) nie zlozyli oSwiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu lub
dokumentéw potwierdzajacych spelnianie tych warunkow,

¢) nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedhuzony okres zwiazania oferta lub nie
zgodzili si¢ na przedhuzenie okresu zwigzania oferta,

d) wykonywali czynnosei bezposrednio zwigzane z przygolowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali sig w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczgcymi
w dokonywaniu tych czynnodei, chyba ze udzial tych wykonawcéw nie utrudni
uczeiwej konkurencii,

e) zhozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw mna wynik prowadzonego
postgpowania.

Zamawiajacy ma mozliwo$é podjecia decyzji o wykluczeniu z postgpowania Wykonawcey.
ktory poprzez nienalezyte wykonanie Iub niewykonanie zadania, albo poprzez inne
dziatania zwiazane z zamdwieniem narazil zamawiajacego na szkode, a w szezegolnosci
bez waznego powodu zrezygnowal z wykonania zaméwienia, odmowil zawarcia umowy

O wykluczeniu z postepowania zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wykluczonego
wykonawce, podajac uzasadnienie.

Ofertg wykonawey wykluczonego uznaje sig za odrzucona.

Oferta podlega odrzuceniu, gdy:

a) jej tresé nie odpowiada tresei specyfikacji warunkoéw zamoéwienia (SWZ),

b) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w posigpowaniu o
udzielenie zamowienia fub nie zaproszonego do skladania ofert:

¢) zawiera omylki rachunkowe w obliczenin ceny. a wykonawca w terminie 3 dni od
dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie oczywiste) omytki,

d) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow .

Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert

K@g}ilﬁmm udmﬁlanm ramowien

okreslonych w Specyfikacji.
A
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Kryteriami oceny ofert sq cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamdwienia, w szezegbinosei jakosé, funkejonalnos¢, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostgpnych technologii, koszty eksploatacji, serwis, oraz termin wykonania
zamOwienia. i

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, w kiérym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena; nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonaweow, ktorzy
ztozyli te oferty. do zloZenia w terminic okreslonym przez zamawiajacego ofert
dodatkewych.

Wykonawey, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

. W przypadku zlozenia ofert, z ktérych tylko jedna nie podlega odrzuceniu lub zostala

ztozona tylko jedna wazna oferta w postgpowaniach prowadzonych w trybach ofertowym
lub w trybie negocjacji bez ogloszenia, o przyjeciu oferty najkorzystniejszej decyduje
osoba uprawniona do dokonania wyboru oferty. :

Po dokonaniu oceny zozonych ofert sporzadzany jest Protokél z postgpowania
o udzielenie zamowienia (nie dotyczy trybu prostego oraz trybu awaryjnego).

. Zatwierdzony przez Zarzad protokot z postgpowania stanowi podstawe do przygotowania

umowy lub zamowienia,
Zamawiajgey uniewaznia postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:
a) nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

by w postgpowaniu prowadzonym w trybie ofertowym lub trybie negocjacji bez
ogloszenia nie zkozono co najmniej dwéch ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

¢) w przypadkach, gdy zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

d) wystapila istotna zmiana okolicznesci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie zamawiajacego, czego nie mozna byle
wezesniej przewidzied:

¢) ponadto moze uniewazni¢ bez podania przyczyn (wymaga kazdorazowo uzasadnienia.
ktore nie jest podawane do wiadomosci wykonaweow bioracych udzial w
postgpowaniu).

() uniewaznieniu postgpowania o udzielenie rzamdwienia zamawiajacy zawiadamia
rownoczednie wszystkich wykonaweow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdéwienia,
podajac uzasadnienie. Uzasadnienia nie wymaga uniewaznienie postepowania bez
podania przyezyn.

W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia wykonaweom nie
przystuguja roszezenia o zwrot kosztow uczestnictwa w postepowaniu. w szczegdlnosci
kosztow przygotowania oferty.

Oficjalne ogloszenie wynikow posigpowania o udziclenie zamdwienia nastgpuje po
zatwierdzeniu protokotu z postgpowania i dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej.

Zabezpieczenie naleZytego wykonania umowy
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Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
zwanego dalej ..zabezpieczeniem”, na zasadach jak ponizej.

Zabezpicezenie sluzy pokryciu roszezen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umewy, Jezeli wykonawca jest jednoczesénie gwarantem, zabezpieczenie sluzy
takze pokryciu roszczen z tytuiu gwarancji jakosci.

Zamawiajacy okre$la termin. forme¢ 1 miejsce wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w SWZ.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgodg na
zaticzenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pieniadzu, zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w
pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono
przechowywane, pomniejszone o prowizje bankowa za przelew pienigdzy na rachunek
bankowy wykonawey.

Zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania dokonuje sig na pisemny wnioséx komabrki
organizacyjnej odpowiedzialnej za realizacje umowy.

ZAMOWIENIA PODLEGAJACE STOSOWANIU USTAWY
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 16
Do udzielania zaméwien publicznych stosuje sig przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004
¢ — Prawo zamowien publicznych i postanowienia §16 Regulaminu.
Wartos¢ zamowienia ustala sie zgodnie z przepisami Ustawy.
Przygotowanie do wszczecia postgpowania okreslaja przepisy §6 Regulaminu.
Do udzielania zamowien publicznych stosuje sie tryby okreslone w Ustawie.

Zasady prowadzenia postgpowania o udzielenie zambwienia publicznego ustala sig
w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia (SIWZ).

Zamawiajacy powoluje komisje przetargowe, zatwierdza Specyfikacje Istotnych
Warunkow Zamowienia i tryb postgpowamia. wyklucza wykonawcow, odrzuca oferty
i dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznia postgpowanie.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§17

W Specyfikacji, zaproszeniach do skladania ofert oraz w ogloszeniach o udzielenie
zamowienia nalezy zamieszezaé informacje, czy zaméwienie jest udzielane w ftrybie
Ustawy Prawo zamowien publicznych, czy w odstapieniu od przepisow tej Ustawy.

Zawierane umowy lub sktadane zamowienia o wartoSei powyzej 2.000 zi wymagaja
formy pisemnej potwierdzonej przez przyjmujacego zamowienie.

Regulamin udzielania zamdwien
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Ustala sie, ze wszystkie oferty zwigzane z prowadzonymi post¢powaniami skladane sq w
biurze zamawiajgcego.

4. Dopuszcza si¢ skladanie ofert droga faksowa w przypadku zaméwien o wartosci
do 14.000 euro.

Zamawiajacy prowadzi Rejestr Zamowien.

6. W przypadku sprzecznosci poszezegdlnych postanowien Regulaminu z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa, zapisy Regulaminu w tym zakresie nie obowigzuja,
zamiast nich znajduja zastosowanie odpowiednie przepisy prawa.

7. Zakazuje sie zmian postanowief zawarte] wmowy W stosunku do tresci oferty, pa
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawey, chyba Ze koniecznosc wprowadzenia
takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
sawarcia umowy, lub zmiany te sa korzystne dla zamawiajgeego.

4
8. Zamawiajacy moze zawrze¢ umMOwg W sprawie postepowania o udziclenie zamdwienia po
uplywie terminu zwiazania oferta, jezeli przekazal Wykonawey informacjg © wyborze

oferty przed uptywem terminu zwiazania oferta, a Wykonawea wyrazit zgodg na zawarcie
umowy na wartunkach okreslonych w ztozonej ofercie.

9. W sprawach nicuregulowanych niniejszym Regulaminem  zastosowanie maja
odpowiednie przepisy prawa.

§18
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Regulamin niniejszy zostal uchwalony przez Rade Nadzorcza w dniu L0826 13
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